
最低生活保障办理工作流程图












说明：

    一、办理主体：社会事务管理服务中心民政所

二、办理依据：《济源市人民政府关于进一步加强社会救助工作的意见》（济政[2011]53号）、《国务院关于进一步加强和改进最低生活保障工作的意见》(国发[2012]45号) 、《济源市居民最低生活保障实施办法》（济民[2018]188号）

三、工作期限：民政所在接到村（居）报送的材料后，在30个工作日内办结审核手续。对有异议的材料或有群众举报时，民政所在接到群众举报之日起10日内核查完毕。

四、监督渠道：驻市民政局纪检组监察室  电话：6661611

五、办理事项所需提交的全部材料：

由户主向其户口所在地的镇（街道）民政所提出书面申请，并提供以下材料：①申请书；②身份证及户口本复印件，社会保障卡复印件；③家庭人员收入证明材料；④其他材料，如离婚证、残疾证、病历等。

特困供养办理工作流程图












说明：

    一、办理主体：社会事务管理服务中心民政所
二、办理依据：民政部关于印发《特困人员认定办法》的通知（民发[2016]178号）

三、工作期限：镇人民政府收到评议意见之日起20日内提出审核意见，并将审核意见和有关材料报送民政部门审批。民政部门收到审核意见和有关材料之日起20日内作出审批决定。对批准给予农村五保供养待遇的，发给《农村五保供养证书》；对不符合条件不予批准的，应当书面说明理由。

四、监督渠道：驻市民政局纪检组监察室  电话：6661611

五、办理事项所需提交的全部材料：

1、由村民本人向村民委员会提出的申请；因年幼或者智力残疾无法表达意愿的，由村民小组或者其他村民代为提出的申请。

2、村（居）委会评议记录；

3、公示证明；

4、分散（集中）供养协议；

5、申请集中供养的提供市级医院有无传染病、精神病证明；

6、其他材料如残疾证等。

临时救助办理工作流程图







说明：

    一、办理主体：社会事务管理服务中心民政所
二、办理依据：《济源市人民政府关于进一步完善临时救助制度的意见》（济政[2016]21号）

 三、工作期限：市民政部门接到街道办事处（镇政府）报送的有关材料和审核意见后，应及时研究，并办结审批手续。对不符合申请条件的，书面通知本人并说明理由。

四、监督渠道：驻市民政局纪检组监察室  电话：6661611

五、办理事项所需提交的全部材料：

1、提供低保证复印件或城市低收入家庭认定（农村低保边缘户）的证明。

2、填写《济源市居民临时救助申请审批表》。

3、申请人的身份证复印件。

4、社会保障卡复印件。

5、因病住院的提供相关病史材料。

6、因灾的提供家庭财产损失清单和相关证据；若家庭财产入保的，提供保险部门的财产损失评估报告书。

镇政府（街道）受理个人申请





在村（居）委会公开栏内进行公示，公示期限不少于7天





民主评议








个人申请





民政所组织入户调查





镇、街道审核申报材料





填写《济源市居民最低生活保障待遇申请审批表》








民政局审批





民政局抽查





第二次进行公示，公示期限不少于7天





  资料存档





 发放低保证，并长期公示





本人、村民小组或其他村民申请








村（居）民委员会组织评议








村（居）民委员会在本村范围内公告不少于7天








镇、街道调查上报








市民政局审批








发放《特困供养供养证》








             资料存档





     个  人  申  请  填  表





         镇、街道审核





      村(居）委会审查





     市民政局审批，资料存档










